
Feine Kuchen sind unsere Leidenschaft und unser Antrieb. Dafür geben wir bei der Conditess Feine Kuchen
GmbH seit über 35 Jahren jeden Tag unser Bestes. Für unseren Betrieb in Haselünne im Emsland suchen wir
zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter (m/w/d) Lohn- und Gehaltsabrechnung

Ihre Aufgaben 

Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung
Abwicklung des Bescheinigungs- und Meldewesens
Allgemeine Personalverwaltung sowie Ein- und Austrittsabwicklung
Erstellung von Arbeitsverträgen, Auswertungen und Statistiken 
Kompetenter Ansprechpartner für Mitarbeiter, Vorgesetzte, Ämter und Behörden
Unterstützung bei anderen HR relevanten Themen insbesondere weitere Digitalisierung und
fortlaufende Prozessoptimierung

Ihr Profil

Relevante kaufmännische Ausbildung (zum Beispiel Bürokaufmann, Bürokauffrau, Industriekaufmann,
Industriekauffrau, Personaldienstleistungskaufmann, Personaldienstleistungskauffrau) mit
Spezialisierung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung oder Studium mit Schwerpunkt Personal
Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht
Erfahrungen in Entgeltabrechnung und Zeitwirtschaft und sicher im Umgang mit etablierten
Personalsystemen und Abrechnungsprogrammen
Kenntnisse und sicherer Umgang mit den gängigen Office-Anwendungen
Zuverlässige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
Sicheres und verbindliches Auftreten, Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit

Unser Angebot

Eine verantwortungsvolle, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit und ein sicherer Arbeitsplatz
in einem stetig wachsenden Unternehmen der Lebensmittelindustrie
Eine fundierte Einarbeitung
Tarifliche Leistungen wie Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld als 13. Monatsgehalt
Vermögenswirksame Leistungen
Betriebliche Altersvorsorge
Business Bike, Kooperation mit lokalem Fitness-Studio, Donnerstag ist bei uns Obsttag

Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail unter karriere@conditess.de unter Angabe des
nächstmöglichen Eintrittstermins oder Ihrer Kündigungsfrist sowie Ihrer Gehaltsvorstellung.




